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IHOJIO)KEHUE
o npuemHoi komuccun I'BIIOY ITY Ne 58 p.n. FOpreI

JlaHHOE MOJI0’KEeHNE Pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHH:

- OepepanbHOM 3aKOHOM OT 29 nexabps 2012 r. N 273-03 "O6 o6pa3oBaHUH B
Poccuiickoit ®enepanun";

- Ilpukazom MunucrepcTBa npocsemenus Poccuiickoit ®enepanuu ot 02.09.2020
r. Ne 457 «O6 yreepxnenuu Iopsxa npuema Ha o6y4eHre 110 06pa30BaTeTbHBIM
IporpaMmaM CpeJHero npodeccHoHaNIBHOT0 00pa30BaHusg»;

- YcrasoM I'BIIOY ITY Ne 58 p.m. IOprtsL

1. O0mue nmosoKeHUsI
1.1. Hacrosimee IlonoxeHue omnpenenseT OCHOBHBIE 3a1aud, MOPSIOK U

OpraHU3aIUI0 paboTHI MIPUEMHO KOMHCCHHU roCy1apCTBEHHOI'O
IPO(YECCHOHANBFHOTO 00Pa30BaTENILHOTO YUPEKACHHUS.
1.2. TlpueMHas KOMHCCHS — KOJUIETMaJIbHBIH OpraH, coO3JaBaeMbIi IS

opraHusanui Habopa oOydaroImuxcs, IpHeMa IOKYMEHTOB, IIOCTYNAIOMUX B
I'BIIOY ITV Ne 58 p.n. FOpTsI, 3a4nciieHus B COCTaB 00y4aiomumxcs Ha
OOIIEOCTYITHOM OCHOBE.

1.3. OcHoBHOM 3aauell IPHEMHO#N KOMUCCUY SIBJISETCSA oOecieueHre coOIoneH s
IlpaB rpaxman Ha oOpa3oBaHHe, ycTaHOBIeHHbIXx KoHctuTynumeidt Poccuiickoii
Qenepanuy, 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit Qenepanun, IJIaCHOCTH |
OTKPBITOCTH IIPOBEIEHUS BCEX IIPOLIEAYD MTpHEMA.

1.4. CoctaB npHeMHON KOMHMCCHH YYHIIHINA YTBEPXKIAETCS MPUKA30M JUPEKTOPA.
IlpencenareneM NpUEMHON KOMUCCHH SBIISIETCS AUPEKTOP. B coctas npueMHOi
KOMHCCHUU BXOJIST:

- 4JIEHBI IPUEMHOU KOMHUCCHH;

- CEKpeTapb IPUEMHON KOMHUCCHH.

1.5. B cocraB nprueMHOM KOMHCCHE MOTYT OBITH BKIIFOUEHBI PAGOTHUKH yUHITHILA.
1.6. Cpox monHOMOYMH NpPUEMHOH KOMHCCHHM - OAMH roia. PaGora mpueMHO
KOMHMCCHS 3aBEPIIAETCS OTYETOM 00 UTOrax MpHema.



2. ODyHKUUHN NPUEMHOH KOMHUCCUU

2.1. [lpuemMHasi KOMUCCHUS pacCMaTPUBAET BOIIPOCHI, PEIICHUE KOTOPHIX OTHECEHO K
KOMIIETEHIIMA NPUEMHON KOMHUCCUHU 3aKOHoHarenbcTBa Poccuiickon Penepaunu u
HOPMATUBHBIMM aKTaMM BBIIIECTOAIIUX oOpraHu3auuid. K uckiItounTenbHOM
KOMIIETEHIIUU MPUEMHON KOMHUCCHM OTHOCHUTCSI PEIICHHE BOMPOCOB, CBS3AHHBIX C
Habopom odOyuaromuxcs B IBIIOY ITY Ne 58 p.n. FOpThl, HEpernaMeHTUPOBAHHBIX
JNEUCTBYIOIIMMU 3aKOHOAATEIbHBIMU U HOPMATUBHBIMU aKTaMH.

2.2. B memsax ycmemrHoro pemieHds 3amad 1mo  (pOpMUPOBAHHWIO KOHTHHTEHTA
oOyyJarolmuxcs MpUeMHasi KOMHCCHUSL pa3pabaThbiBaeT CTPATETUIO M OMPEAeIisieT
TaKTUKY 10 MpUeMy OOydYaroluxcs, BeleHUs] Tpo(OpPUEHTAIIMOHHON U PEeKIaMHO-
MH(pOpPMAIIMOHHOUN pabOTHI.

2.3. Pa3zpabaTpiBaeT B yTBEpKIaeT peKIaMHO-HH(POPMAIIMOHHBIC MaTePHUAIbI.

2.4. Opranu3yeT ¥ MPOBOAUT SKCKYPCHH IJISl IITKOJIBHUKOB ¥ aOUTYPHEHTOB.

2.5. Odopmisier nabOpPMAITMOHHBIE CTEHABI U BeaeT pazaen caiita [ BIIOY ITY Neo
58 p.n. FOpThl «AOUTYpHUEHTY», TJ€ pa3MeniaeTcsa Bcs HeoOxoaumasi uHpopmanus
0 IPUEMY, KOJIMYECTBY MOIAHHBIX 3asIBICHUI.

2.6. OpranusyeT npueM JT0KyMEHTOB.

2.7. IlpoBomut cobecenoBanme ¢ aOUTypUEHTAMH, OPTaHNU3YeT KOHCYJIbTAINH 110
BbIOOpY  mpodeccun, Hambosiee COOTBETCTBYIOLIECH HUX CIIOCOOHOCTSIM,
CKJIOHHOCTSIM U TOJITOTOBKE.

2.8. IlpyHUMaeT penieHne 0 3a9UCICHIN A0UTYPHEHTOB B COCTAaB 00y4arONUXCsl.
2.9. ObecnieunBaeT COOJIIOICHUE TIPAB JTMYHOCTH U BBITIOJHEHUE TOCYAAPCTBEHHBIX
TpeOoBaHUI K TpueMy B YydeOHOe 3aBeJeHUE CpelHEro MpodhecCUOHAIBHOTO
00pa3oBaHUs.

2.10. Pemienwe npueMHONW KOMHCCHUH, OQGOPMIIEHHOE IMPOTOKOJIOM, SIBIISETCS
€IMHCTBEHHBIM OCHOBaHUEM K 3auucieHuto B 'BIIOY ITY Ne 58 p.n. FOpTsL.

2.11. PemeHuss TpHEMHOW KOMHUCCHHM TPUHUMAIOTCS TPOCTHIM OOJBITHHCTBOM
roJIOCOB OT CIHCOYHOIO COCTaBa KOMHUCCHM TMpU HaIu4uu He MeHee 2/3
YTBEPKIECHHOI'O COCTaBa MPUEMHON KOMUCCHUHU.

3. IIpaBa u 0013aHHOCTH NPUEMHONH KOMUCCUHU

Ipencenarens npuemHoi komuccuu I'BITIOY ITY Ne 58 p.n. FOpThI:

3.1. PykoBoauT BCell 1€ATEIBHOCTHIO MPUEMHON KOMUCCHH U HECET
OTBETCTBEHHOCTb 32 BBIIIOJIHEHHS YCTAaHOBJIEHHBIX KOHTPOJIBHBIX LU(Dp mprema,
cOOJII0/IEeHNE 3aKOHOJATENbHBIX AKTOB, PABWII IPUEMA HA OOYUYEHUSI U IPYTUX
HOPMATHUBHBIX IOKYMEHTOB IO (JOPMUPOBAHUIO KOHTUHIE€HTA 00Yy4aIOIINXCA,
BKJItOYas TpeOoBaHUs HacTosAero [1onoxeHus U pereHnii npueMHON KOMUCCHUH.
3.2. OnpenensieT pexxuM padOThl TPUEMHON KOMHUCCHUH, paciipeieisieT 00si3aHHOCTH
MEXAY WICHaMH PUEMHON KOMUCCUU B MPEJeNaxX yCTAHABIMBAEMBIX (DYHKIIHIA.
3.3. Bener 3acenanus npueMHoM komuccuu. [IpoBoauT npuem rpaxaaH mo
Borpocam noctyruieHus B 'BIIOY ITY Ne 58 p.m. FOpTsL.



CekpeTapb NpHMeMHOIl KOMHUCCHHU:

3.4. OpraHu3yeT M3y4€HHE 4WICHaMHU NpueMHOM kKomuccuu IIpaBunm mpuema Ha
oOyuenue B I'BIIOY ITY Ne 58 p.n. FOpThL.

3.5. OpranusyeTt neaTeabHOCTh IPUEMHON KOMHCCHU.

3.6. YuacTByeT B 3aC€IaHUAX MPUEMHON KOMHCCHUU.

3.7. YyacTByeT B cOOeCeIOBaHUSIX C MOCTYNAIOIINMH.

3.8. Bener npueM rpaxaaH, CBOEBPEMEHHO JAa€T OTBETHl  HAa  IHCbMEHHBIC
BOIIPOCHI IPak/IaH 10 BOIIPOCaM MpUEMA.

3.9. ToroBUT K MyOJMKAIMM MPOCHEKTHI M JIPYrue pPEeKIaMHO-UH(OpPMAIMOHHbIE
MaTtepHuasibl IPUEMHOW KOMUCCHH YUMIIHILA.

3.10. Opranusyer mH(pOpMaUMOHHYIO paboOTy, obOecrneuynBaeT (PYHKIIMOHMPOBAHUE
Tene(OHHON JTMHUH, JIEKTPOHHOM MOYTHI JJIsl OTBETOB Ha BOIIPOCHI TPaXaaH.

3.11. Oka3pIBaeT NOCTYNAIOIIUM U UX 3aKOHHBIM MPEACTABUTENSIM KOHCYJIbTALUIO
10 BCEM BONPOCAM, CBA3aHHBIM C MOCTYIICHHEM.

3.12. 3HaKOMUT NOCTYNAOIIKX U UX 3aKOHHBIX IPEICTaBUTENEN C OCHOBHBIMU
HOPMATHUBHBIMH JJOKYMEHTAMU YUYMUJIUIIA U pabOTON MPUEMHOU KOMHUCCHH.

3.13. OpranusyeTr NOAroTOBKY TOKYMEHTALIMM IPUEMHOM KOMUCCHH M HAJJIEXKAIIEEe
€€ XpaHEHWE, KOHTPOJUPYET NPaBUIBHOCTb OQOPMIIEHHS MOCTYMAOMIMNX
JOKYMEHTOB U BEJICHHE PErUCTPAlMOHHBIX MAaTEPUAIIOB.

3.14. Hecer oTBETCTBEHHOCTH 32 COOJIIOJICHUE MTPaBUII MIPUEMA B MOPSAOK
3aUUCIICHUS.

3.15. Opranusyet exeqHEBHYIO paboTy 10 HWH(YOPMHUPOBAHUIO MpelceaaTels
MPUEMHON KOMHCCHH O KOJIMYECTBE MOJAHHBIX 3asIBICHUI.

3.16. I'oToBUT MaTepHalibl K 3aCETaHUSIM IPUEMHON KOMUCCHH.

3.17. Bener nmpoTokobl 3acelaHuidl MPUEMHON KOMHUCCHH.

3.18. YuacTByeT B cobeceJoBaHUSX C MOCTYNAIIMMHU HA 00yUCHHE.

3.19. T'otoBUT MaTepHalibl IO 3aYUCIEHUS B YUMIULLE.

3.20. Benet cBOJIHYIO OTYETHYIO IOKYMEHTAIIUIO.

3.21. KoHTposiupyeT npaBUIbHOCTh O(DOPMIICHHUSI JIMUHBIX JI€JT MOCTYHAOIIHX.
YjieHbl NPHEMHONM KOMUCCHU:

3.22. Y4acTByIOT B MOATrOTOBKE JOKYMEHTOB JJIsi paOOThl MPUEMHOW KOMHUCCHUU B
COOTBETCTBHMHM C yTBepkJIeHHbIMU [IpaBunamu npuema Ha o6yuenue B ['BIIOY I1Y
Ne 58 p.n. FOprsL.

3.23. KOHTpoJupYyIOT BBINOJHEHUE MpPaBUJ IMpUeMa Ha OOy4YeHHE U TOPAJIOK
3aUMCIICHUS B YUUIIUIIIE.

3.24. HecyT OTBETCTBEHHOCTHb 3a BBIIOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJBHBIX
uugp npuema.

3.25. OCymeCTBISIIOT IPUEM TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIMU
MpaBUJIaMH MpUeMa Ha 00yUYeHue.

3.26. IIpoBoasar cobecenoBaHME C JIMIIAMU, TOCTYHAIOIIUMHU Ha 00ydYeHHe.

3.27. IlpunumaroT ydactue B pabote mo 3auucienuto B I'BIIOY IIY Ne 58 p.m.
IOpTsL

3.28. Y4acTBYIOT B 3aC€IaHUSIX TPUEMHON KOMHUCCHH.



3.29. ObecmeunBalOT  abWTypHeHTaM | €ro0  3aKOHHBIM MPEJICTABUTEIISIM
KOHCYJIBTAILIMIO TI0O BCEM BOIPOCAM, CBA3aHHBIM C IMOCTYIJIEHUEM.

3.30. 3HakoMAT aOUTYPUEHTOB M HUX 3aKOHHBIX MPEICTABUTENECH C OCHOBHBIMU
HOPMATHBHBIMH JOKYMEHTaMH y4e€OHOTO 3aBelE€HHsI W pabOTOM MpUEMHOU
KOMHUCCHH.

3.31. ObGecrnieunBarOT MOABEJECHUE UTOTOB IIPUEMA.

3.32. HecyT OTBETCTBEHHOCTHh 3a COXPAaHHOCTh JIMYHBIX JE IMOCTYMAIONIUX, 3a
COCTOSIHUE JOKYMEHTALIMU IPUEMHON KOMUCCHH.

4. Opranusanus padoThl U AeJIONPOU3BOACTBA NIPUEMHOM KOMHUCCHH.
4.1. [IpueMHast komuccusi Ha O(UIIMATIBHOM CaliTe U Ha UHPOPMAITMOHHOM CTEHJIE
JI0 HavaJia mpyueMa JOKYMEHTOB pa3MeIllaeT CIEeAYIONY0 HHGOPMAIUIO:
He nmo3aHee 1 mapra:
- MpaBWJIa MpueMa Ha 00y4YEHUE B YUUITUIIIE;
- IepeyeHb npodeccuii, Mo KOTOPHIM YUIIHIIE OOBABISIET IPUEM B COOTBETCTBUU C
JUIEH3UEN T1a OCYIIECTBICHUE 00pa30BaTENbHOMN JAEATeNbHOCTY;
- TpeOOBaHUs K 00Pa30BaHUIO, KOTOPbIE  HEOOXOAMMBbI IUISL  TIOCTYIUIEHUS
(ocHOBHOE 0011Iee WM cpeiHee (MoaHOoe) o0I1ee 00pa3oBaHUE).
He no3aHee 1 MIOHA!
- 00I1Iee KOJIMYECTBO MECT JJis MpUEMa MO KaxJI0oM mnpodeccuu, B TOM 4YuCe MO
pa3uyHbIM (popMamM MOJydeHUs: 00pa30BaHMUS;
- KOJIMYECTBO OIOJIKETHBIX MECT JJIsl TpUeMa Mo KaxkJa0i mnpodeccuu, B TOM 4Yucie
10 pa3IMYHBIM (pOpMaM MOITyYEHHUs 00pa30BaHUs;
- KOJIMYECTBO MECT I10 Ka)XJ0i npodeccuu;
- “H(POPMAIUIO O HAIMYUU OOIICKUTHUS U KOJIMYECTBO MECT B OOIICKUTHH,
BBIJICJISIEMBIX JIJI1 HHOTOPOJHUX MOCTYMAIOIIUX.
4.2. B nepuoj npremMa J0KyMEHTOB IpUEMHAasi KOMUCCHS €KE€THEBHO pa3MelaeT
Ha 0UIIMAIIBHOM CaliTe yuuuia U UHPOPMAIMOHHOM CTEHJIEe TPUEMHON
KOMMCCHUU CBEJICHHS O KOJIMUYECTBE MOJaHHBIX 3asBJICHUM MO Kaxa0M mpodeccuu ¢
BbljIeJIeHHEM (popM nosTyueHus oOpa3zoBaHus (ouHas).
43. Ha wuHpOpMAIMOHHOM CTE€HJIE NPUEMHOM KOMHUCCHM BBIBEIIMBAIOTCS
KCEpOKONMM JIMIIEH3UH Ha TMpaBOBEJEHUE 00pa3oBaTeIbHON AEATEIbHOCTH,
CBUJICTENILCTBO O TOCYAAPCTBEHHOW AaKKpeauTaluud. AHaloruuHas WHOOpMalus
pasMeniaeTcs Ha cauTe.
4.4. Jns mpoBeieHUs IpUeMa TOTOBUTCS CIIEIYIONIasl TOKYMEHTAIUS ;
- OJTaHKM 3asiBJICHUH O TIpHEeMe B YUWIHIIIE,
- pETUCTpaIlMOHHBIE KYPHAJIbI;
- TANKU-CKOpOCIIMBATenu s (OPMUpPOBAHMS JUYHBIX Jed ¢ daimaMmu s
OpUTHHAJIOB JOKYMEHTOB;
- OJJaHKU PacIUCOK O IpUeMe IOKYMEHTOB.
4.5. [IpueM NOKYMEHTOB PETUCTPUPYETCSA B JKypHajax YCTaHOBJICHHOUW ¢dopmbl. B
KypHAJIe PETUCTPUPYIOTCS IOKYMEHTA, MPE/ICTaBICHHbIC MOcTynammumu. JKypHa
BEJIETCSl Ha OTACNBHO Kaxayio mnpodeccuto 1o popmam obOydenus. Jlo Hauamna
npueMa JIMCTHI )KypHaja HyMEpYIOTCS, KypHaJIbl MPOIITUBAIOTCS U ONEYaThIBAOTCSI.



[Ipu nonydeHnu TOKYMEHTOB IO MOYTE MPOBEPSIETCS KOMILIEKTHOCTh JOKYMEHTOB,
MPOU3BOJUTCS 3aluCh (aMuiIuM, HMMEHM M OT4YeCTBAa W JIPYTUX JIaHHBIX B
PETUCTPAIMOHHOM JKYpHaJe U OTMEUYAETCs JaTa MOJIYyUYeHUs TOKYMEHTOB MO MOYTE.
[Ipu OTCYTCTBHM KaKUX-THMOO JOKYMEHTOB WJIM, €CJIM OHM HE COOTBETCTBYIOT
TpeOOBaHUAM, TMOCTYMAIONIEMY YyKa3blBaeTcsi B MHUCbME, YTO HEOOXOIUMO
MpeACTaBUTh B Kakue cpoku. [Ipu oTnpaBieHnn nucbMa, Ipu BO3BpaTe JOKYMEHTOB
[0 MOYTe, B PETHCTPALIMOHHOM >KypHajie YKa3bIBaeTCs HOMEp KBUTAHLIHMHU U JaTy
OTCBUJIKH, @ B KOHBEPT C JJOKYMEHTaMU BKJIAJIbIBAE€TCS MUChMO C YKa3aHUEM MPUUYUH
Bo3BpaTa. KBuTanius coxpansiercss 10 OT4eTa. B perucTpaliioHHOM XKypHale
CTaBUTCSI OTMETKA O MOJTYYEHUH UM JOKYMEHTOB ( JlaTa, MOJAMKUCH MOCTYHAIOIIEeTOCs
B TIOJIyYEHUU JIOKYMEHTOB), TIIOCJI€ YEro TMPOU3BOAUTCS 3alUCh JAHHOIO
MOCTYMNAIOLIETOCS. B  PErUCTPAMOHHBIN  KypHad, BBIJICJICHHBIA JJIi BHOBb
n30paHHOM mpodeccru, a MOCTYMAaIOIIMK 3aloJHICT HOBBIM OJIaHK 3asBIICHUS.
3auepKuBaHUS B PETUCTPALMOHHOM KYypHAJI€ HE JIOMYyCKAIOTCS.
B perucrpanuonnom xypHaie GUKCUPYIOTCS CIETYIONNE CBEACHUS:

- (pamunus, UMsi, OTYECTBO MOCTYNAIOIIIETO;
- JIOMAIlHUM aipec U KOHTaKTHBIN TenaedoH;
- JlaTa npuemMa 3asiBJIeHUsl U JOKYMEHTOB;
- MEePEUYCHb MPUHSATHIX JOKYMEHTOB M WX PEKBHU3UTHI, MOANUCH MOCTYIMAIOIIETO O
nepejaye JOKyMEHTOB;
- HEOOXOJIUMOCTh MPEIOCTABICHUS OOIICKUTHS;
- CBEJICHUS O 3aYMCIICHUH WIH OTKAa3€ B 3a4UCICHUH U BO3BPATE IOKYMEHTOB.
4.6. Ha xa)x70r0 MOCTYHArOIIETO 3aBOIUTCS IMIHOE JIET0, B KOTOPOM XPAHSATCS BCE
MOJaHHbIE UM JOKYMEHThI. Ha TUTYJIbHOM JMCTE JIMYHOIO JieJia IOJKHBI ObITh
YKa3aHbl:
- pamunus, UMsi, OTYECTBO MOCTYNAIOIIETO;
- npodeccuu, cpok 00ydeHusi, No rpymnmsl.
4.7. XypHanbl perucTpalii W JUYHBIE Jejia TOCTYMAIOUUX XPaHATCA Kak
JIOKYMEHTBI CTPOroil OTYETHOCTH B TeueHue 1 rona. JInunble nena 3a4uCIIeHHBIX Ha
oOydeHue nepeaaroTcs Mo akTy B YueOHyro yacTh He no3aHee 30 aBrycra. JInunsie
JieJla He MOCTYNMBIIMX HAa OOyYeHHME TaKXe MepelaroTcs B YUEeOHYI0 4yacTh IS
nanpHeliero xpaneHnus. [lo ucreyeHun roja JIMYHOE €O HE MOCTYMNHUBIIErO Ha
oOydeHue pacOopMUPOBBIBAETCS, U TOKYMEHTHI, HE SIBJISIOIINECS COOCTBEHHOCTHIO
HE MOCTYMNUBILETO HA 00y4YeHUE, YHUUTOKAOTCS 1O OMHUCH.
4.8. IToctynaromuM Ha oOy4eHue BeiaeTcs «Pacmrcka o mpueme J0KyMEHTOBY.

Pacnicka o mnpuemMe JOKYMEHTOB JOJDKHA COJEpXkKaTh TMOJHBIA [epeyYeHb
JIOKYMEHTOB, TOJYYEHHbIX OT aOUTYpUEHTOB (BKJIIOYas JIOKYMEHTBI, HeE
ABJISIIOIMECS] 00S3aTEeNbHBIMU TPU MOCTYIUICHUHU U IIPEACTaBICHHbIE
MOCTYTAOIIUX 110 COOCTBEHHOW MHUITUATHRBE).
4.9. Tlo mUCbMEHHOMY 3asBIICHUIO MOCTYMAOMINX MOJIWHHUAKH JOKYMEHTOB 00
oOpa3oBaHusi M JIpyrHe JOKYMEHTBI, HPEICTaBICHHbIC MOCTYHAIOIIUM,
BO3BPAIIIAIOTCS B TEUCHUE CIAEAYIONIEro pabovero JHs Mocie TaKoro TpeOOBaHMUs.
4.10. PaboTa mpremMHON KOMHCCHH 0()OPMIISIETCSI TIPOTOKOIIOM, KOTOPBIN
MOAMUCKHIBAIOTCS MPEACEaTEIeM U OTBETCTBEHHBIM CEKpETapeM MPUEMHOM
KOMHCCHH.



5. Ilopsimok 3aunciieHU
5.1. Marepuansl aJist 3a4UCIIEHUSI TOTOBUT CEKpETaph MPUEMHON KOMUCCHUHU.
5.2. Pemiennie mpreMHON KOMUCCUM O 3aYUCIIEHUU B COCTAB 00 y4arouXcs
o opMIISIETCSI MPOTOKOJIOM C YKa3aHUEM OCHOBAHUU JIJIsl 3aUHCIICHHUS.
5.3. Ilo ucreyeHnm CPoOKOB MPEACTABICHIUS OPUTHHAIIOB JOKYMEHTOB
rocyJapCTBEHHOT0 o0Opasia 00 00pa3oBaHUU, JUPEKTOPOM YUUIIHUIIA U3/1a€TCs
MPUKAa3 O 3aYUCICHUU JIUIl, PEKOMEH/I0BAHHBIX MPUEMHOE KOMUCCUEH K
3a4UCIICHUIO U MIPEACTABUBIINX OPUTHUHAIIBI COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB.
5.4. Ciucku 3a4MCIEHHBIX BBIBEIIUBAIOTCS HA MH(DOPMAIIMOHHBIX CTEHIAX U
pa3MELIAOTCs Ha CAUTe YUHIIUIIA.
5.5. 3auncieHHBIM B COCTaB 00YYAIOMIUXCSI IO UX MPOCHOE BHIAAIOTCS CIIPABKU
YCTaHOBJIEHHON (OPMBI.
5.6. B ciryyae BBISIBJICHUS TIPH MMPOBEPKE, TPOBOAUMON B MIOPSAKE HATI30pa
®denepanbHOM cityx)00i o Han30py B chepe oOpa3oBaHus U HAYKH, (aKTOB
HEMPABOMEPHOI'0 3aYUCJIEHUS MOCTYNAIOIIEr0 HA OCHOBAHUM MPEACTABICHHBIX UM
HEJOCTOBEPHBIX CBEECHUMN, 0OYUAIOIINIICS TOJIEKUT OTYUCICHUIO B
YCTaHOBJIEHHOM MOpsAKe. Jl0KHOCTHBIE JIUIIA, IOMYCTUBIINE YKa3aHHbIC
HapYIIEHUS HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIILCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu.
6. OT4eTHOCTH NPUEMHONH KOMUCCHH:
6.1. B xauecTBe OTUETHBIX JAOKYMEHTOB IPU MPOBEPKE paOOTHl MPUEMHOU
KOMKCCHUU BBICTYTAIOT:
- npaBwia npuema Ha o0yuenue B ' BIIOY ITY Ne 58 p.n. FOpTtsr;
- IOKYMEHTBI, MOJTBEPKIAIOIINE KOHTPOJIbHbIE LIUPPBI PUEMa;
- YCTaHOBJICHHOE KOJIMYECTBO JOMOIHUTEIBHBIX MECT;
- MPOTOKOJIbI IPUEMHON KOMUCCHH;
- )KypHaJbl pETUCTPAIlMU JOKYMEHTOB MOCTYIAIOIINX;
- JINYHBIE JieJia MOCTYMAININX;
- MpUKa3bl 0 3aunciieHnd B coctaB ooyuaromuxess ['BIIOY ITY Ne 58 p.n. FOpThI.
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	2.1. Приемная комиссия рассматривает вопросы, решение которых отнесено к компетенции приемной комиссии законодательства Российской Федерации и нормативными актами вышестоящих организаций. К исключительной компетенции приемной комиссии относится решени...
	2.2. В целях успешного решения задач по формированию контингента  обучающихся приемная комиссия разрабатывает стратегию и определяет тактику по приему обучающихся, ведения профориентационной и рекламно-информационной работы.
	2.3. Разрабатывает в утверждает рекламно-информационные материалы.
	2.4. Организует и проводит экскурсии для школьников и абитуриентов.
	2.5. Оформляет информационные стенды и ведет раздел сайта ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты «Абитуриенту», где размещается вся необходимая информация по приему, количеству поданных заявлений.
	2.6. Организует прием документов.
	2.7. Проводит собеседование с абитуриентами, организует консультации по
	выбору профессии,  наиболее соответствующей   их способностям, склонностям и подготовке.
	2.8. Принимает решение о зачислении абитуриентов в состав обучающихся.
	2.9. Обеспечивает соблюдение прав личности и выполнение государственных требований к приему в учебное заведение среднего профессионального образования.
	2.10. Решение приемной комиссии, оформленное протоколом, является единственным основанием к зачислению в ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты.
	2.11. Решения приемной комиссии принимаются простым большинством голосов от списочного состава комиссии при наличии не менее 2/3 утвержденного состава приемной комиссии.
	3. Права и обязанности приемной комиссии
	Председатель приемной комиссии ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты:
	3.1. Руководит всей деятельностью приемной комиссии и несет
	ответственность за   выполнения установленных контрольных цифр приема,
	соблюдение законодательных актов, правил приема на обучения  и других
	нормативных документов по формированию контингента обучающихся,
	включая требования  настоящего Положения и решений приемной комиссии.
	3.2. Определяет режим работы приемной комиссии, распределяет обязанности между членами приемной комиссии в пределах устанавливаемых функций.
	3.3. Ведет заседания приемной комиссии. Проводит прием граждан по
	вопросам поступления в ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты.
	Cекретарь приемной комиссии:
	3.4. Организует изучение членами приемной комиссии Правил приема на обучение в ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты.
	3.5. Организует деятельность приемной комиссии.
	3.6. Участвует в заседаниях приемной комиссии.
	3.7. Участвует в собеседованиях с поступающими.
	3.8. Ведет прием граждан, своевременно дает ответы на письменные
	вопросы граждан по вопросам приема.
	3.9. Готовит к публикации проспекты и другие рекламно-информационные материалы приемной комиссии училища.
	3.10. Организует информационную работу, обеспечивает функционирование телефонной линии, электронной почты для ответов на вопросы граждан.
	3.11. Оказывает поступающим и их законным представителям консультацию
	по всем вопросам, связанным с поступлением.
	3.12. Знакомит поступающих и их законных представителей с основными
	нормативными документами училища и paботой приемной комиссии.
	3.13. Организует подготовку документации приемной комиссии и надлежащее ее хранение, контролирует правильность оформления поступающих документов и ведение регистрационных материалов.
	3.14. Несет ответственность за соблюдение правил приема  в порядок
	зачисления.
	3.15. Организует  ежедневную работу по информированию председателя приемной комиссии о количестве поданных заявлений.
	3.16. Готовит материалы к заседаниям приемной комиссии.
	3.17. Ведет протоколы  заседаний приемной комиссии.
	3.18. Участвует в собеседованиях с поступающими на обучение.
	3.19. Готовит материалы по зачисления в училище.
	3.20. Ведет сводную отчетную документацию.
	3.21. Контролирует правильность оформления личных дел поступающих.
	Члены приемной комиссии:
	3.22. Участвуют в подготовке документов для работы приемной комиссии в соответствии с утвержденными  Правилами приема на обучение в ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты.
	3.23. Контролируют выполнение правил приема на обучение  и порядок зачисления в училище.
	3.24.  Hecут ответственность за выполнение установленных  контрольных цифр приема.
	3.25. Осуществляют прием документов в соответствии с  утвержденными
	правилами приема на обучение.
	3.26. Проводят собеседование с лицами, поступающими на обучение.
	3.27. Принимают участие в работе по зачислению в ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты.
	3.28. Участвуют в заседаниях приемной комиссии.
	3.29. Обеспечивают абитуриентам  и его законным представителям консультацию по всем вопросам, связанным с поступлением.
	3.30. Знакомят абитуриентов и их законных представителей с основными нормативными документами  учебного  заведения и работой приемной
	комиссии.
	3.31. Обеспечивают  подведение итогов приема.
	3.32. Несут ответственность за сохранность личных дел поступающих, за состояние документации приемной комиссии.
	4. Организация работы и делопроизводства приемной комиссии.
	4.1. Приемная комиссия на официальном caйте и на информационном стенде
	до начала приема документов размещает следующую информацию:
	не позднее 1 марта:
	- правила приема на обучение в училище;
	- перечень профессий, по которым училище объявляет прием в соответствии с
	лицензией па осуществление образовательной деятельности;
	- требования к образованию, которые необходимы для поступления
	(основное общее или среднее (полное) общее образование).
	нe позднее 1 июня:
	- общее количество мест для приема по каждой  профессии, в том числе по различным формам получения образования;
	- количество бюджетных мест для приема по каждой  профессии, в том числе по различным формам получения образования;
	- количество мест по каждой профессии;
	- информацию о наличии общежития и количество мест в общежитии,
	выделяемых для иногородних поступающих.
	4.2. В период приема документов приемная комиссия ежедневно размещает
	на официальном сайте училища и информационном стенде приемной
	комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой  профессии с
	выделением форм получения образования (очная).
	4.3. Hа информационном стенде приемной комиссии вывешиваются ксерокопии лицензии на правоведение образовательной деятельности, свидетельство о государственной аккредитации. Аналогичная информация размещается на сайте.
	4.4. Для проведения приема готовится  следующая документация:
	- бланки заявлений о приеме в училище;
	- регистрационные журналы;
	- папки-скоросшиватели для формирования личных дел с файлами для оригиналов документов;
	- бланки расписок о приеме документов.
	4.5. Прием документов регистрируется в журналах установленной формы. В журнале регистрируются документа, представленные  поступающими. Журнал ведется на отдельно каждую профессию  по формам oбyчeния. До начала приема листы журнала нумеруются, журналы ...
	При получении документов по почте проверяется комплектность документов, производится запись фамилии, имени и отчества и других данных в регистрационном журнале и отмечается дата получения документов по почте. При отсутствии каких-либо документов или,...
	В регистрационном журнале фиксируются следующие сведения:
	- фамилия, имя, отчество поступающего;
	- домашний адрес и контактный телефон;
	- дата приема заявления и документов;
	- перечень принятых документов и их реквизиты, подпись поступающего о передаче документов;
	- необходимость предоставления общежития;
	- сведения о зачислении или отказе в зачислении и возврате документов.
	4.6. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все
	поданные им документы. На титульном листе личного дела должны быть
	указаны:
	- фамилия, имя, отчество поступающего;
	-  профессии, срок обучения, № группы.
	4.7. Журналы регистрации и личные дела поступающих хранятся как документы строгой отчетности в течение 1 года. Личные дела зачисленных на обучение передаются по акту в Учебную часть не позднее 30 августа. Личные дела не поступивших на обучение также п...
	4.8. Поступающим на обучение выдается «Расписка о приеме документов».
	Расписка о приеме документов должна содержать полный перечень документов, полученных от абитуриентов (включая документы, не являющиеся  обязательными  при поступлении и представленные
	поступающих по собственной инициативе).
	4.9. По письменному заявлению поступающих  подлинники документов об образования и другие документы, представленные  поступающим, возвращаются в течение следующего рабочего дня после такого требования.
	4.10. Работа приемной комиссии оформляется протоколом, который
	подписываются председателем и ответственным секретарем приемной
	комиссии.
	5. Порядок зачисления
	5.1. Материалы для зачисления готовит секретарь приемной комиссии.
	5.2. Решение приемной комиссии о зачислении в состав обучающихся оформляется протоколом с указанием оснований для зачисления.
	5.3. По истечении сроков представления оригиналов документов государственного образца об образовании, директором училища издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемноё комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих докуме...
	5.4. Списки зачисленных вывешиваются на информационных стендах и размещаются на сайте училища.
	5.5. Зачисленным в состав обучающихся по их просьбе выдаются справки
	установленной  формы.
	5.6. В случае выявления при проверке, проводимой в порядке надзора Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, фактов неправомерного зачисления поступающего на основании представленных им недостоверных сведений, обучающийся подлежит от...
	6. Отчетность приемной комиссии:
	6.1. В качестве отчетных  документов при проверке работы  приемной
	комиссии выступают:
	- правила приема на обучение в ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты;
	- документы, подтверждающие контрольные цифры приема;
	- установленное количество дополнительных мест;
	- протоколы приемной комиссии;
	- журналы регистрации документов поступающих;
	- личные дела поступающих;
	- приказы о зачислении в состав обучающихся  ГБПОУ ПУ № 58 р.п. Юрты.


